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REPREZENTACIJAS MATERIALU IEGADES UN APRITES KARTIBA
PREILU NOVADA PASVALDIBA

Izdoti saskana ar Pasvaldibu likuma 50.panta pirmo dalu,

I. Visparigie noteikumi

1. Reprezentacijas materialu iegades un aprites kartiba Preilu novada pasvaldiba (turpmak teksta —
Kartiba) nosaka vienotu Preilu novadu reprezentgjosu materialu iegadi un apriti Preilu novada
pasvaldibas (turpmak teksta — PaSvaldiba) Centralaja administracija, paSvaldibas budZeta
iestades, pagastu parvaldes.

2. Kartiba ir Preilu novada domes (turpmak — Dome) pienemts iek$€js normativs akts, kas saistoss
visam Pasvaldibas budzeta iestadem, kas noteiktas saistosajos noteikumos “Preilu novada
pasSvaldibas nolikums”.

3. Atbildiga par Kartibas istenoSanu pasvaldiba ir Sabiedribas iesaistes un marketinga dala.

Il. Reprezentacijas materialu raksturojums
4. Reprezentacijas materiali Pasvaldiba tiek daliti divas kategorijas: reklamas preces un novada
originalpreces:

4.1. Reklamas preces — poligrafijas, drukasanas, tipografijas u.c. arpakalpojumu
uznémumos vairuma iepirktas standarta preces (t.sk. kriizes, bloknoti, pildspalvas,
kalendari, zibatminas u.c.), kas tiek personalizétas, dazadas drukas tehnikas
iestradajot novada simbolus — gerboni, nosaukumu u.c.;

4.2. Novada originalpreces — Preilu novada amatnieku, majrazotaju un/vai uznémgju
veidotas lietas/izstradajumi (t.sk. dazadi keramikas, mala izstradajumi, ilgi
uzglabajamas partikas preces U.C.), kas raksturo Preilu novadu un atklaj ta
daudzveidibu.

Reklamas preces Pasvaldiba un tas budzeta iestades izmanto, piem&ram, pieredzes apmainas
braucienos, seminaros, kultdras, tirisma un sporta aktivitatés u.c. notikumos, kur nepiecieSami
reprezentacijas materiali vairuma.

Novada originalpreces Pasvaldiba un tas budzeta iestades izmanto, pieméram, viesojoties/uznemot
ministriju, arvalstu u.c. pasvaldibai nozimigas delegacijas, sadarbibas partnerus, ka ari pasniedzot



Pasvaldibas apbalvojumus, ja to paredz attiecigie nolikumi, un citos novada publicitatei un
reprezentacijai svarigos notikumos.

I11. Reprezentacijas materialu pieteik§anas un iegades kartiba

7. Reklamas preces Pasvaldiba tiek iegadatas un turftas atbilstosi Pasvaldibas budzeta iestazu
pieteikumiem un Sabiedribas iesaistes un marketinga dalas gada budzetam:

7.1. Pasvaldibas budzeta iestades aizpilditu pieteikumu (pielikums nr. 1) iesniedz
Sabiedribas iesaistes un marketinga dalai péc tas pieprasijuma, noradot vajadzigo
vienibu apjomu ka minimums uz pusgadu (6 méneSiem). Pieteikuma anketa
jaiesniedz, iestitot uz to e-pasta adresi, no kuras iestade sanem attiecigo pazinojumu,

7.2. Pasvaldibas Centrala administracija prezentacijas materialu pieteikumu nepilda,
visu dalu vajadzibam precu apjomu paredz Sabiedribas iesaistes un marketinga dala.
Centralas administracijas darbiniekiem, ka ari biedribam un nodibindjumiem
nepiecieSamibas gadijuma reklamas preces japiesaka Sabiedribas iesaistes un
marketinga dala ne vélak ka 3 (tris) darba dienas pirms attiecigas norises;

7.3.  Sabiedribas iesaistes un marketinga dala veic iestazu pieteikumu apkopojumu un,
apzinot atbilstoSos pakalpojumu sniedzg&jus, veic pasttijumu.

8. Novada originalpreces Pasvaldiba tiek iegadatas konkrétam noris€m, atbilstosi 1 nolikuma 6. punkta
definétajam un ieklaujoties Sabiedribas iesaistes un marketinga dalas gada budzeta paredzétajam
finans€jumam:

8.1.  Ne biezak ka 2 (divas) reizes kalendara gada ietvaros Pasvaldiba ievieto savos
komunikacijas kanalos aicinajumu Preilu novada amatniekiem, majrazotajiem un/vai
uznémgéjiem iesniegt savus piedavajumus, aizpildot pieteikumu (pielikums nr. 2).
Pieteikuma anketa jaiesniedz, iestitot uz to e-pasta adresi, kas noradita pazinojuma;

8.2.  Sabiedribas iesaistes un marketinga dala apkopo sanemtos piedavajumus un
informé Centralo administraciju un visas PaSvaldibas budzeta iestades par terminiem,
kados iesp&jams pieteikt Novada originalpreces;

8.3. Ja Sabiedribas iesaistes un marketinga dala tiek sanemts PaSvaldibas iestazu
pieprasijums péc Novada originalpreces arpus noradita termina, tas netiek pienemts.

IV. Reprezentacijas materialu uzskaites kartiba

9. Sanemot Reklamas precu pasiitijumu, Sabiedribas iesaistes un marketinga dala preces nem uzskaite,
izsniedz iestadém atbilstoSi pieprasijjumam un katra kalendara meéneSa beigas FinanSu un
gramatvedibas dala iesniedz materialu izlietojuma atskaiti.

10. Centralajai administracijai un Pasvaldibas budzeta iestadém, sanemot Reklamas preces no
Sabiedribas iesaistes un marketinga dalas, janorada izlietojuma mérkis (piem&ram, norises datums,
nosaukums u.c.), lai reprezentacijas materialu aprite butu parskatama un maksimali caurspidiga.

11. Ja gada laika PaSvaldibas budZeta iestades pieprasa vairak Reklamas precu ka noradits vinu
pieteikuma, Sabiedribas iesaistes un marketinga dala izverteé iesp&jas veikt papildu pasttijumu
atbilstoSi dalas budzetam.

12. Novada originalpreces péc pieteikuma pasiita un izsniedz Sabiedribas iesaistes un marketinga dala,
norékinoties ar pasitijuma izpilditaju dalas budzeta ietvaros un veicot Novada originalprecu
izsniegSanas uzskaiti, lai to aprite bitu parskatama un maksimali caurspidiga.

V. Citi noteikumi
13. Ar So noteikumu spéka stasanos spéku zaudé Reprezentacijas materialu iegades un aprites kartiba

Preilu novada pasvaldiba (apstiprinati ar Preilu novada domes 2022.gada 27.oktobra lémumu (protokols
Nr.21, 4.8).

Domes prieks$sedetajs Arijs Vucans



Pielikums nr. 1
PIETEIKUMA VEIDLAPA
Reklamas preces

(iestades nosaukums)

Atbildiga persona iestadé — Vards Uzvards, talr. nr. un e-pasta adrese

(ar ko komunicét vajadzibas gadijuma, pieméram, par izmainam pasitijuma, skaita u.c.)

Planojam, ka pieteikto suveniru daudzums bis pietiekoss (vajadzigo iekrasot/atzimét):
(1 2023. gada janvaris-janijs (I pusgads)
[] 2023. gada janvaris-decembris (kalendarais gads)

REKLAMAS PRECE* VAJADZIGAIS
(*atteli ir ilustrativi, jo Izpilditajs pie pasitijuma veikSanas var piedavat citu maketu) SKAITS

Metala kriize ar Preilu novada gerboni




Pildspalva

Papira davanu maisins

Noradit citu suvenira veidu, ja ir ieteikumi

Veidlapas aizpildiSanas datums
Iestades vaditaja Vards Uzvards, paraksts

(ja tiek parakstits elektroniski, tas jaatzime)



Preilu novada originalpreces reprezentacijas vajadzibam

PIETEIKUMA VEIDLAPA

Pielikums nr. 2

(Preilu novada amatnieka, majrazotaja un/vai uznémeja Vards Uzvards vai juridiskas personas

nosaukums)

Piedavatas preces/lietas nosaukums

Piedavatas preces/lietas materials

Piedavatas preces/lietas izméri

Piedavatas preces/lietas cena EUR
par vienu vienibu*

*PVN nordda atseviski (piemeram,
3.00 EUR + PVN)

Termins, kada iesp&jams izveidot
piedavato preci/lietu*

*ja preces/lietas izveidoSanas termins
atkarigs no pasitijuma apjoma,
liigums to noradit

Noradijumi par uzglabasanu (ja
tadi ir)

Piedavatas preces/lietas makets, fotografija vai skice japievieno ka pielikums

Veidlapas aizpildiSanas datums

Iesniedzgja Vards Uzvards, paraksts

(ja tiek parakstits elektroniski, tas jaatzime)




