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LATVIJAS REPUBLIKA

PREILU NOVADA PASVALDIBA

Reg.Nr. 90000065720
Raina bulvaris 19, Preili, LV-5301, talr. - 65322766
e-pasts - dome@preili.lv

konts Nr.LVOSUNLAQ026000130630, A/s SEB banka, kods UNLALV2X,
konts Nr. LV81HABAO0551019925560, A/s SWEDBANK, kods HABALV22

APSTIPRINATS

ar Preilu novada domes

2023.gada 27.aprila

s€des lémumu (protokols Nr.5., 3.§)

PREILU NOVADA PASVALDIBAS NEKUSTAMA IPASUMA DALAS
NOLIKUMS

Izdots pamatojoties uz Valsts parvaldes
iekartas likuma 73.panta pirmds dalas 1.punktu un
Pasvaldibu likuma 20.panta otro dalu, 50.panta pirmo dalu

I. Visparigie noteikumi

1.1. Preilu novada pasvaldibas Nekustama 1pasuma dala (turpmak teksta — Dala) ir Preilu
novada pa$valdibas (turpmak teksta — PaSvaldiba) Administracijas struktiirvieniba, kas ir
tieSi paklauta Preilu novada pasvaldibas izpilddirektoram un izpilddirektora vietniekam,
un kas tiek finans€ta no novada Pasvaldibas budZzeta lidzekliem.

1.2. Dalu veido, reorganize, likvide, ka ar1 Dalas amata vietu sarakstu un nolikumu
apstiprina Preilu novada dome (turpmak teksta — Dome).

1.3. Nolikums nosaka Dalas darba organizaciju un struktiiru, uzdevumus un kompetences,
tiesibas un atbildibu.

1.4. Dala sava darbiba ievéro Latvijas Republika speka esoSos normativos aktus (likumus,
Ministru kabineta noteikumus u.tml.) ka arT Pasvaldibas iek$€jos un arg&jos normativos

aktus (saistosos noteikumus, $o nolikumu, domes lémumus u.tml.).

I1. Dalas darba organizacija un struktara



2.1. Saskana ar PaSvaldibas amatu sarakstu Dalas sastava ir Dalas vaditajs, nekustama
IpaSuma specialisti, nodoklu (nodevu) administratori un specialists majoklu jautajumos.

2.2. Dalu vada Dalas vaditajs, kurs ir tiesi paklauts Pasvaldibas izpilddirektoram. Dalas
vaditaju pienem darba un atlaiz no darba izpilddirektors.

2.3. Dalas vaditajs strada uz darba liguma pamata, ta kompetences ir noteiktas $aja
nolikuma un amata apraksta.

2.4. Dalas vaditajs organizg, plano, nodros$ina, kontrol€ un motivé sev paklauto darbinieku
darbu, sagatavo un apstiprina darbinieku amata aprakstus, ka art atbild par Dalai doto
uzdevumu savlaicigu izpildi.

2.5. Dalas vaditaja prombitnes laika ta pienakumus pilda ar izpilddirektora rikojumu
noziméts Dalas vai citas PaSvaldibas struktirvienibas darbinieks.

2.6. Dalas vaditajam ir tieSi paklauti Dalas darbinieki, kuru skaitu, amatu un atlidzibu
nosaka domes apstiprinatais amatu saraksts.

2.7. Dalas vaditajs nosaka Dalas darbinieku pienakumu sadali un organiz& Dalas noteikto
uzdevumu izpildi.

2.8. Dalas darbinieku pienem darba un atlaiz no darba izpilddirektors péc Dalas vaditaja
ieteikuma, sleédzot darba ligumu.

2.9. Dalas darbinieki administrativi ir paklauti pasSvaldibas izpilddirektoram un funkcionali
ir tiesi paklauti Dalas vaditajam.

2.10. Dalas darbinieku pienakumus, kompetences un tiesibas nosaka Darba likums un citi
normativie akti, ka ar1 Sis nolikums, amata apraksts un darba ligums.

2.11. Dalas darbinieki savas prombiitnes saskano ar Dalas vaditaju.
II1. Dalas uzdevumi un kompetences

3.1. Dalas galvenie uzdevumi un kompetences ir:

3.1.1.apzinat un uzskaitit paSvaldibas Ipasumus Preilu novada administrativaja teritorija;
3.1.2.parraudzit paSvaldibas TpaSumus un kontrol&t to apsaimniekoSanu;

3.1.3.veidot un pastavigi aktualiz€t pasSvaldibas TpaSumu datu bazi un nodroSinat
informacijas pieejamibu par pasvaldibas IpaSumiem atbilstos$i normativo aktu prasibam;
3.1.4.nodroSinat lietderigu un racionalu IpaSumu izmantoSanu, planot un organizet
pasvaldibas Tpasumu atsavinasanas procesu;

3.1.5.veidot pasvaldibas dzivoklu fondu;

3.1.6.parstavet Pasvaldibu zemes kadastralas uzmeérisanas darbos novada teritorija;
3.1.7.gatavot materialus lémumu projektiem Domes attiecigajam komitejam un Domes
sédem;



3.1.8.realizét normativajos aktos paSvaldibai noteiktas funkcijas un pienemt l€mumus par
datu aktualizaciju Nekustama Tpasuma valsts kadastra informacijas sistéma, par zemes
iericibas un detalplanojumu izstrades jautajumiem,;

3.1.9.apzinat Nekustama TpaSuma valsts informacijas sistéma neregistrétas btives un telpu
grupas, sagatavot un iesniegt Valsts zemes dienesta informaciju nekustama ipaSuma
objektu noteikSanai un kadastra datu aktualizacijai;

3.1.10.veikt datu registraciju vienotas pa$valdibu informacijas sisttmas NINO moduli
“LietoSanas mérku datu informacijas apmaina starp nekustama IpaSuma Valsts kadastra
informacijas sistému un pasvaldibu”;

3.1.11.izskatit un saskanot apgruitinajuma un topografiskos planus;

3.1.12.parstaveét Domes intereses Valsts zemes dienesta, tai skaita, iesniegt un sanemt
nepiecieSamos dokumentus;

3.1.13.parstavet Domi visas valsts, paSvaldibas un citas institiicijas, iesniegt, pieprasit un
sanemt nepiecieSamos dokumentus, [émumus, atlaujas un izzinas;

3.1.14.pasutit pasSvaldibas nekustamo TIpasumu mérniecibas darbus, kontrol&t to izpildi;
3.1.15.izskatit personu iesniegumus, siidzibas un priekSlikumus, sniegt konsultacijas
iedzivotajiem par dalas kompetence esoSajiem jautajumiem un sagatavot atbildes uz tiem;
3.1.16.sagatavot lemumprojektus par:

nekustamo Tpasumu lietosanas mérku noteikSanu un mainu;

zemes iericibas projektu nepiecieSamibu un nosactjumus to izstradei;

zemes iericibas projektu apstiprinasSanu;

adreSu un nosaukumu pieskirSanu, mainu; likvidéSanu;

par zemes platibu un robezu precizésanu;

platibu noteikSanu €ku (btvju) uzturéSanai;

pasSvaldibai piederoSo nekustamo IpaSumu sadali, apvienoSanu, zemes
vienibas starpgabala statusa noteikSanu;

e par zemes vienibu ieskaitiSanu vai izpemSanu no rezerves zemes fonda,

piekritibas noteikSanu;

e par pasvaldibai piedero$o nekustamo ipasumu registraciju zemesgramata

e par pasvaldibas Ipasumu nodoSanu atsavinasanai un izsoles noteikumu

apstiprinasanu;

e par nomas tiesibu pieskirSanu/ groziSanu/izbeigSanu;

e par pasvaldibai piederoSu celu, ielu un inZenierbiivju registraciju NIVKR IS

un zemesgramata;

e citiem ar dalas darbibu saistitajiem jautajumiem savas kompetences ietvaros
3.1.17.Parraudzit paSvaldibas nekustama 1paSuma izmantoSanu, sekot nekustamo TpaSumu
nomas terminiem un nosactjumu izpildei, sagatavot dokumentus nomas ligumu
noslégsanai, vajadzibas gadijuma apsekot un ieradit nomato zemju robezas daba;
3.1.18.Slegt mazdarzinu nomas ligumus Preilu pilséta.
3.1.19.Sekot zemes nomas maksas aprékinam izmantoto datu atbilstibai noslégtajiem
zemes nomas ligumiem un Nekustama 1paSuma Valsts kadastra informacijas sisteémas
datiem;
3.1.20.Sagatavot dokumentus pasvaldibas IpaSumu registracijai zemesgramata.
3.1.21.0rganizet aktualakas informacijas sagatavo$anu publicéSanai novada majaslapa
u.c.;
3.1.22.Administrét un aprékinat nekustama 1pasuma nodokli un nodokla paradus:



e sagatavot un nositit nodoklu maksatajiem nekustama Tpasuma nodokla
pazinojumus, veikt uzskaiti par izdaritajiem maksajumiem un to identifikaciju un
ievadi ZZ Dats NINO programma.

e sagatavot nekustama IpaSuma nodokla prognozi

e sagatavot izzinas par nekustama Tpasuma nodokla maksajumiem

izskatit personu iesniegumus, stidzibas un priekSlikumus nekustama ipasuma

nodokla administréSanas joma un sniegt atbildes uz tiem;

konsultét nekustama tpasuma nodokla administréSanas joma

aktualizet datus NINO programma sakara ar izmainam valsts registros un sistémas;

registrét un administrét un aktualizet nomas ligumus lietojumprogramma NOMA;

sagatavot un nosutit rékinus par nomu;
e apkopot informaciju par nomas maksajumu paradiem,;

3.1.23.1zskatit iedzivotaju iesniegumus socialo un pasvaldibas dzivoklu jautajumos un

sagatavot I@mumprojektus dzivoklu jautajumu izskatiSanai Socialo, izglitibas un kultiras

jautajumu komitejas se€de.

3.1.24. Apkopot un uzskaitit Preilu novada pasvaldibas, tas kapitalsabiedribu sniegto
informaciju par neizirétajiem (pasvaldibas) dzivokliem Preilu novada administrativaja
teritorija, organizét remontgjamo telpu apsekoSanu.

3.1.25.Piedalities sociala un pasvaldibas dzivojama fonda apsekosana.

3.1.26.Konsultet iedzivotajus par iespgjam sanemt pasvaldibas palidzibu dzivoklu
jautagjumu risinasana, dzivokla pieskirSanas, mainas u.c. jautajumos, kas saistiti ar
pasvaldibas dzivojam fonda izmantoSanu.

3.1.27.Gatavot priekSlikumus par socialo un pasvaldibas dzivoklu fonda racionalu
izmantoSanu.

3.1.28.Piedalities socialo un pasvaldibas dzivoklu remontu planoSana.
3.1.29.Gatavot informaciju un parskatus pasvaldibas dzivojama fonda jautajumos.
30.Uzturét Preilu novada pasvaldibas dzivoklu rindu registru.

3.1.31. Izstradat Majoklu politiku Preilu novada.

3.1.32.Piedalities Valsts meza dienesta un Valsts zemes dienesta sagatavoto datu
izvertéSana par paSvaldibas nekustamajiem IpaSumiem gramatvedibas
pamatlidzeklu uzskaites un inventarizacijas vajadzibam,;

3.1.33. Veikt visas nepiecieSamas darbibas, kas saistitas ar datu aktualizaciju Nekustama
IpaSuma valsts kadastra informacijas sisteéma;

3.1.34. Vadit, sistematiz&t un organizet pasvaldibas nekustamo IpaSumu tirgus vértibas
noteikSanas pakalpojumus, nekustamo Ipasumu atsavinasanas vai nomas
gadijuma;



3.1.35. Organizét Preilu novada paSvaldibas meza platibu apsaimniekoSanu, mezu
Ipasumu tiesibu sakartoSanu,

3.1.36. Organizét iek$¢jo sadarbibu ar citiem paSvaldibas specialistiem un dalam,
struktiirvienibam, iestadém un ar&jo sadarbibu ar valsts institiicijam,

3.1.37. NodroSinat dokumentu noformé&Sanu un izsniegSanu atbilstoSi spéka esoSo
normativo aktu prasibam

IV. Dalas tiesibas un atbildiba

4.1. Dalas tiesibas ir:

4.1.1. pieprasit un sanemt Dalas darba nodroSinasanai nepiecieSamo informaciju un
dokumentus no Pasvaldibas struktiirvienibam un iestadém, ka ar1 pieprasit Dalas darba
efektivai organizéSanai nepiecieSamo tehnisko nodrosinajumu;

4.1.2. konsulteties ar administracijas  struktirvienibu, pasvaldibas iestazu,
kapitalsabiedribu darbiniekiem Dalas noteikto uzdevumu un kompetences jautajumu
risinasanai, pieaicinat specialistus arpakalpojuma ietvaros sarezgitu, specifisku vai liela
apjoma Dalas uzdevumu veik$anai, saskanojot ar domes priekSseédétaju vai izpilddirektoru;

4.1.3. piedalities domes, domes pastavigo komiteju sédes;

4.1.4. nepienemt no administracijas struktiirvienibam, iestadém, institticijam Dalas
uzdevumu veikSanai nepiecieSamos dokumentus, kas neatbilst lietvedibu reglament&joso
normativo aktu prasibam;

4.1.5. atteikties sniegt konsultacijas darbiniekiem un apmekl&tajiem par jautajumiem, kas
nav paSvaldibas kompetencg;

4.1.6. sagatavot priekSlikumus vai ierosindjumus nekustama ipaSuma parvaldibas un
apsaimniekoSanas jautajumos un ar tiem saistita darba organizaciju; izteikt viedokli un
rosinat izmainas nodalas kompetencé esosajas jomas;

4.1.6.ierosinat grozijumus nodalas nolikuma;

4.1.7. parstavét PaSvaldibu savas kompetences ietvaros citu institliciju rikotajos
pasakumos, seminaros, sapulces, konferencés un piedalities pieredzes apmainas
pasakumos Latvijas (arzemju) paSvaldibu izpildinstitticijas;

4.1.8. inform&t Pasvaldibas izpilddirektoru par savas kompetences ietvaros konstatétajiem
normativo aktu parkapumiem, atklatajiem trukumiem un nepilnibam, sniegt priekslikumus
vai ierosinajumus par to noversanu.

4.2. Dalas atbildiba:

4.2.1. par Dalas darbinieku personigi pienemto lémumu izpildes procesu un [émuma
izpildes rezultata raditajam sekam;



4.2.2. par korektam attiecibam ar kolégiem, apmeklétajiem un Dalas darbinieku ricibas
atbilstibu normativajiem aktiem,;

4.2.3. par sagatavotas informacijas precizitati un pareizibu,

4.2.4. par iegiitas informacijas konfidencialitates ievéroSanu un neizpausanu attieciba
uz iegiitajiem personas datiem;

4.2.5. Dalas vaditajs atbild par nodalas darba nodrosinasanu atbilstosi spéka esosajiem
normativajiem aktiem, pasvaldibas saistoSajiem noteikumiem, domes l€mumiem,
paSvaldibas nolikumiem, nodalas nolikumam, pasvaldibas vadibas rikojumiem;

4.2.6. katrs Dalas darbinieks atbild par amata pienakumu un darba uzdevumu
savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka ar1 par uztic€to darba priekSmetu un
lidzeklu saglabasanu un ekspluatéSanu atbilstosi lietoSanas noteikumiem.
V. Nosleguma noteikumi
5.1. Par Dalas nolikuma parskatiSanu un aktualizéSanu ir atbildigs Dalas vaditajs.
5.2. Nolikums stajas speka 2023.gada 28.aprili.

5.3. Ar &1 nolikuma spéka staSanos spéku zaudé 2021.gada 30. novembra nolikums
(protokols Nr. 25, 12.§).

Novada domes priekssedétajs A Vucans



