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PREILU NOVADA DZIMTSARAKSTU NODALAS NOLIKUMS

Izdots saskana ar Valsts parvaldes
iekartas likuma 28.pantu

I. Visparigie jautajumi
1. Preilu novada paSvaldibas iestade Preilu novada Dzimtsarakstu nodala (turpmak -
Dzimtsarakstu nodala) ir Preilu novada pasvaldibas domes (turpmak - Dome) izveidota un tas

parraudziba esosa iestade, kas nodro$ina civilstavokla aktu registraciju un $o registru arhiva
fonda veidoSanu.

2. Dzimtsarakstu nodala darbojas saskana ar Civillikumu, Civilstavokla aktu registracijas
likumu un citiem Latvijas Republika speka esoSajiem normativajiem aktiem, Tieslietu
ministrijas rikojumiem, instrukcijam un metodiskajiem noradijumiem, Dzimtsarakstu nodalas
nolikumu, Domes [émumiem, Domes priekSsédétaja un vina vietnieku, pasvaldibas
izpilddirektora un izpilddirektora vietnieka rikojumiem un noradijumiem.

3. Dzimtsarakstu nodala sava darbiba izmanto zimogu ar papildinata maza valsts gerbona
att€lu un Dzimtsarakstu nodalas pilnu nosaukumu.

4. Dzimtsarakstu nodalas darbibu koording Preilu novada pasvaldibas izpilddirektors.
5. Dzimtsarakstu nodalas uzraudzibu veic LR Tieslietu ministrija.

6. Dzimtsarakstu nodalu finans€é no Preilu novada paSvaldibas (turpmak - paSvaldiba)
budZeta lidzekliem.

1. Dzimtsarakstu nodalas funkcijas, uzdevumi un kompetence

7. Dzimtsarakstu nodalas funkcija ir civilstavokla aktu registracijas nodroSinasana un
civilstavokla aktu registru arhiva fonda veidoSana.

8. Dzimtsarakstu nodalas uzdevumi ir:

8.1. veikt civilstavokla aktu registraciju, sastadot, aktualiz&jot vai atjaunojot laulibas,
dzims$anas vai mirSanas registra ierakstu;

8.2. izsniegt civilstavokla akta registracijas apliecino$u dokumentu;

8.3. izdarit laulibas ierakstus civilstavokla akta registra, kas noslégtas pie Civillikuma
51.panta noraditajiem konfesiju garidzniekiem;

8.4. kartot varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainas lietas;
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8.5. saglabat Dzimtsarakstu nodalas arhiva fondu;

8.6. izstradat lietu nomenklatiru atbilstosi Tieslietu ministrijas izstradatajai lietu
paraugnomenklatiirai;

8.7. savas kompetences ietvaros nodroSinat apmekl€taju pienemSanu un konsulteSanu,
ieveérojot normativajos aktos noteikto apjomu un ierobezojumus;

8.8. normativo aktu parkapumu gadijumos sniegt zinas un sadarboties ar Valsts policiju,
Valsts robezsardzi un Pilsonibas un migracijas lietu parvaldi;

8.9. zinot barintiesai par bérna piedzimsanu nepilngadigai personai, ka arT par faktu, ja mirusa
nepilngadigie bérni palikusi bez aizgadibas;

8.10. par arzemnieka mirSanas fakta registraciju zinot Arlietu ministrijas Konsularajam
departamentam vai attiecigo valstu akredit€tajai parstavniecibai Latvija;

8.11. organizg&t svinigas ceremonijas p&c saskanota scenarija;

8.12. veikt citus uzdevumus atbilstosi normativajiem aktiem.

9. Dzimtsarakstu nodalai ir $adas tiesibas:

9.1. pieprasit un bez maksas sanemt zinas un dokumentus, kas nepiecieSami civilstavokla aktu
registracijai,

9.2. piekliit, iegiit, parbaudit, izmantot un apstradat personas datus saistiba ar
lietojumprogrammas izmantosanu no centraliz€tam informacijas sistemam;

9.3. patstavigi lemt par Dzimtsarakstu nodalas kompetenc€ un atbildiba esoSajiem
jautajumiem un veikt darbibas, kas nodrosina noteikto uzdevumu izpildi;

9.4. izstradat priekSlikumus un rosinat izmainas Dzimtsarakstu nodalas kompetencé esosajas
jomas;

9.5. sadarboties ar valsts un pasvaldibas institicijam, parstavniecibam noteikto uzdevumu
izpildei;

9.6. sanemt Dzimtsarakstu nodalas darba efektivai organiz€Sanai nepiecieSamo finansu,
tehnisko un organizatorisko nodrosinajumu pasvaldibas budzeta [idzeklu ietvaros;

9.7. Tstenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.

10. Dzimtsarakstu nodalas darbinieku tiesibas un pienakumi ir noteikti amata aprakstos un
citos iek$€jos normativajos aktos.

11. Dzimtsarakstu nodalas vaditajs:

11.1. organizeé Dzimtsarakstu nodalas funkciju pildiSanu un atbild par to, vada administrativo
darbu, nodroSinot darba nepartrauktibu, lietderibu, efektivitati un tiesiskumu;

11.2. parvalda Dzimtsarakstu nodalas finansu, personala un citus resursus;

11.3. pienem darba un atbrivo no darba Dzimtsarakstu nodalas darbiniekus;

11.4. nosaka amatpersonu un darbinieku amata pienakumus;

11.5. savas kompetences ietvaros izdod Dzimtsarakstu nodalas iek§€jos normativos aktus;
11.6. sledz saimnieciskos darfjumus Dzimtsarakstu nodalas darba nodrosSinasanai;

11.7. bez 1pasa pilnvarojuma parstav Dzimtsarakstu nodalu tiesa un attiecibas ar juridiskam
un fiziskam personam;

11.8. veic citus pienakumus saskana ar normativajiem aktiem, Domes lémumiem, Tieslietu
ministrijas rikojumiem un metodiskajiem noradijumiem.

12. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja tiesibas un pienakumus nosaka Civilstavokla aktu
registracijas likums.

13.Dzimtsarakstu nodalas vaditaja prombitnes laika vina pienakumus pilda ar novada domes
izpilddirektora rikojumu noziméts dzimtsarakstu nodalas darbinieks.

I11. Dzimtsarakstu nodalas darbibas tiesiskuma nodrosinasanas mehanisms

13. Dzimtsarakstu nodalas darbibu nodroSina Dzimtsarakstu nodalas vaditajs, kas ir
amatpersona. Dzimtsarakstu nodalas vaditajs registré laulibu un atjauno civilstavokla aktu



registra ierakstu.

14. Dzimtsarakstu nodalas darbibas tiesiskuma uzraudzibu nodroSina Tieslietu ministrija,
lietderibas kontroli nodroSina pasvaldibas administracija.

15. Dzimtsarakstu nodalas amatpersonas vai darbinieka faktisko ricibu ieintereséta persona
var parsiidzet tiesa Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.

16. Dzimtsarakstu nodalas amatpersonas - vaditaju iece] amata Dome péc saskanoSanas ar
Tieslietu ministriju.

17. Dzimtsarakstu nodala katru pusgadu sniedz parskatu par registrétajiem civilstavokla
aktiem Tieslietu ministrijai un finanSu gada parskatu par budzeta lidzeklu izlietojumu
pasvaldibas administracijai.

IV. Nosleguma jautajums

18. Ar $o noteikumu stasanos spéka atzit par speku zaud&jusu 2014.gada 27.novembra Preilu
novada Dzimtsarakstu nodalas nolikumu.

Dzimtsarakstu nodalas vaditajs



