Pakalpojuma lietosanas instrukcija

1. Majokla dati

E-pakalpojuma 1. soli janorada informacija par majokli/majokliem, par kuriem
tiek pieprasits atbalsts. Iesp&jams noradit vienu, vai vairakus majok|us, par ko
pieprasit atbalstu.

Informaciju par konkrétu majokli iespéjams noradit divos veidos:

1. no Tpasumu saraksta - iespé&ja izvéléties no ipaSumiem, par kuriem
iesnieguma iesniedzéjs maksa nekustama ipasuma nodokli;

2. ievadot adresi - iespé&ja ievadit majokla adresi. Sadas ievades gadijuma ir
janorada armi majokla Tpasnieks, tiesiskais pamatojums, uz kura pamata
majoklis tiek apdzivots, ka ari japievieno tiesiska pamatojuma dokumenta
datne.

Saja soli iesp&jams ari saglabat iesnieguma melnrakstu spieZot 'Saglabat
melnrakstu’, ja iesnieguma ievadi nepiecieSams pabeigt vélak. Saglabatais
melnraksts péc saglabasanas ir pieejams S e-pakalpojuma iesniegumu saraksta.

2. Apkures maksajumu ievade

E-pakalpojuma 2. soli janorada informacija par apkuri un apkures tériniem, par
kuriem tiek pieprasits atbalsts.

Pirmkart ir janorada majokla/-u apkures veids. Viena iesnieguma iesp€jams
pieprasit atbalstu par tikai vienu apkures veidu. Ja nepiecieSams pieprasit
atbalstu par vairakiem apkures veidiem, par katru javeido atsevisks iesniegums.
Péc apkures veida izvéles tiek attéloti talak aizpildamie lauki. Dazadiem apkures
veidiem tie ir atskirigi. Tapat ari nepiecieSams atzimét pasapliecinajuma atzimi
par noradita apkures veida esamibu noraditaja majokli/majok]os.

Granulas un briketes
Janorada granulu vai brikesu daudzums izteikts tonnas.

Elektroenergija
Janorada patéretais kWh daudzums.

Malka

Malkas apkures gadijuma paredzeta iespé&ja pieprasit atbalstu divu veidu
izdevumu gadijuma- ar vai bez malkas iegadi apliecinosa dokumenta.

Ja tiek noradits, ka iesniedzéjam nav malkas iegadi apliecinoSa dokumenta, tad
iesniedz€jam nav jaievada sikaka malkas iegades un maksajuma informacija, bet
ar atzimi jaapliecina malkas iegade un ir pieejams atbalsts atbilstosi likuma
noteiktajam.

Ja tiek noradits, ka iesniedz&jam ir malkas iegadi apliecinoSs dokuments, tad
janorada iegadatas meérvienibas un to daudzums. Sistéma ievadito malkas
daudzumu automatiski parrékina berkubikmetru vienibas atbilstosi likuma
noteiktajai konvertacijai.

Otrkart, jaievada informacija par apkures maksajumiem. Iesnieguma iesp&jams
ievadit vienu vai vairakus apkures maksajumus. Iespéjams ievadit divu veidu
maksajumus - ¢eku vai parskaitijumu.



Ceks

Katram Cekam janorada pardevéja registracijas numurs, nosaukums, ¢eka
numurs, ¢eka datums, ¢eka summa un Ceka attéls. Iesniedz&jam ir jaatzimé, vai
ievadita ¢eka summa ir ar vai bez ieklautu PVN.

Parskaitijums

Katram parskaitijumam janorada informacija par parskaitijumu un ari rékinu vai
citu dokumentu, uz ka pamata veikts parskaitijums. Par rékinu janorada
pardevéja redistracijas numurs, nosaukums, rékina datums, rékina numurs,
japievieno rékina attéls/datne. Par parskaitijumu janorada ta datums, summa un
parskaitijuma attéls (bankas parskaitijuma izdruka vai cita parskaitijumu
apliecino$a datne). Iesniedz&jam ir jaatzimé, vai ievadita parskaitijuma summa ir
ar vai bez iekJautu PVN. Ja maksajumu veikusi cita persona (nauda ir parskaitita
no citas personas konta), tad nepiecieSams atzimét So pazimi.

Pec apkures un apkures maksajumu datu ievades sistéma automatiski izrékina
prognoz€&jamo atbalsta apméru, nemot véra visus ar majokli/majokliem saistitos
iesniegumus. Sis apmeérs tiek attélots nakamaja 3. soli ka prognozétais atbalsts.
Janem véra, ka Sis ir tikai informativs aprekins, un atbalsta apjomu nosaka
pasvaldibu darbinieki iesnieguma izvértésana.

Sistéma automatiski veic parbaudi par noraditajiem majokliem jau pieskirtajiem
atbalstiem, lai noteiktu, vai jau nav sasniegts pieskiramais maksimums par
attiecigo apkures veidu apjoma un naudas izteiksmé atbilstosi likuma
noteiktajam. Ja sasniegts kads likuma noteiktais ierobezojums, tas var ietekmét
automatiski aprékinato prognozéjamo atbalstu, ka ari var ierobezot iesnieguma
iesniegsanu portala. Neskaidribu gadijuma iespéjams vérsties pie pasvaldibas
darbiniekiem klatiené.

3. Kontaktinformacijas ievade

E-pakalpojuma 3. soli janorada iesnieguma iesniedzéja kontaktinformacija un
informacija atbalsta izmaksu.

Par iesnieguma iesniedz&ju automatiski tiek aizpilditi portala profila registrétie
dati. Papildus janorada sazinas adrese, lai vajadzibas gadijuma attieciga
pasvaldiba varétu sazinaties ar iesniedzé&ju.

Lai batu iespéjams veikt atbalsta izmaksu, janorada bankas konts, uz kuru butu
veica atbalsta izmaksa pieskirsanas gadijuma, ka ari bankas nosaukums un
SWIFT kods. Ja bankas konta Tpasnieks ir kada cita persona, tad tas janorada ar
attiecigo atzimi, un jaievada.



