LATVIJAS REPUBLIKA

PREILU NOVADA PASVALDIBA

Reg.Nr. 90000065720
Raina bulvaris 19, Preili, LV-5301, talr. - 65322766
e-pasts - dome@preili.lv

konts Nr.LVOSUNLA0026000130630, A/s SEB banka, kods UNLALV2X,
konts Nr. LVE1IHABA0551019925560, A/s SWEDBANK, kods HABALV22

APSTIPRINATI

ar Preilu novada paSvaldibas

domes 2026. gada 30. jiinija

sédes lémumu (protokols Nr. 11., 3.§)

Noteikumi “Par Preilu novada pasvaldibas amatpersonu un darbinieku
komandéjumiem un darba braucieniem”

Izdots saskana ar Pasvaldibu likuma 50. panta pirmo dalu,

Valsts parvaldes iekartas likuma 72. panta pirmdas dalas 2. punktu,
Ministru kabineta noteikumiem Nr.969 " Kartiba, kada
atlidzinami ar komandéjumiem saistitie izdevumi”

I.  Visparigie jautajumi

Ieksgjie noteikumi  “Par Preilu novada pasSvaldibas amatpersonu un darbinieku

komand&jumiem un darba braucieniem” (turpmak teksta — Noteikumi) nosaka:

1.1. karttbu kada noformg&jami Preilu novada paSvaldibas (turpmak teksta — Pasvaldiba)
amatpersonu un darbinieku macibu vai darba komand&jumi un darba braucieni;

1.2. komand&umu un darba braucienu pieteikuma un komand&juma atskaites noformesanas
prasibas;

1.3. ar komand&umiem un darba braucieniem saistito izdevumu atlidzinaSanas kartibu;

1.4. komand€jama vai darba brauciena nostitamo amatpersonu un darbinieku tiesibas un
pienakumus.

Noteikumi attiecas uz:

2.1. Pasvaldibas amatpersonam un darbiniekiem:

2.1.1. Preilu novada domes deputatiem, kuri iepem algotus amatus Preilu novada
pasvaldibas domé (turpmak teksta — Dome): Domes priekSsédetaju, Domes
priekSsédetaja vietnieku;

2.1.2. Domes deputatiem, kuri neienem algotus amatus PaSvaldibas iestadés un
struktiirvienibas;

2.1.3. Pasvaldibas izpilddirektoru, izpilddirektora vietnieku;

2.1.4. Pasvaldibas Centralas administracijas, iestazu un struktlrvienibu vaditajiem un
darbiniekiem.

2.2. personam, kuras nav darba attiecibas ar PaSvaldibu, bet kuras komand&uma noriko
Pasvaldiba, ja personas komand€jums ir saistits ar tadu mérku sasniegS8anu un uzdevumu
veikSanu, kuri paredzeéti Pasvaldibas nolikuma un/vai citos Pasvaldibas iestazu
normativajos aktos (turpmak noteikumu 2. punkta minétas personas sauktas —
Komandgjama persona).

So noteikumu izpratné par komandéjumu tiek uzskatits iestades vaditaja vai vina pilnvarotas

personas rakstiski izdots rikojums, ar kuru Komand&jama persona tiek norikota noteikta laika
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perioda doties uz citu apdzivotu vietu Latvijas Republika vai arvalstis, lai veiktu kadu no

Sadiem uzdevumiem:

3.1. darba pienakumu izpilde (komand€jums vai darba brauciens);

3.2. kvalifikacijas paaugstinasana, zinaSanu papildinaSana, t.sk. pieredzes apmainas braucieni
(macibu komandg&jums);

3.3. Pasvaldibas parstavésana.

Par darba braucienu $o noteikumu izpratné uzskatams darbinieka darbs, ja tas saskana ar

noslégto darba ligumu vai amata aprakstu norisinas cela (pieméram, autobusu vai automobilu

vaditajiem) Latvijas Republika vai arvalstis vai, ja amata pienakumi saistiti ar regulariem un

sistematiskiem izbraukumiem un parvieto$anos.

Ar komand€umiem saistitos dokumentus (komand&uma pieteikumu, autotransporta

rezervacijas pieteikumu, rikojumus, komand€juma atskaiti u.tml.) var iesniegt elektroniski vai

papira formata. So noteikumu izpratng:

5.1. Elektroniski iesniegts dokuments ir:

5.1.1. dokumenta iesniegSana SIA Dativa izstradataja Vienotas paSvaldibu sisteémas
(turpmak teksta — VISVARIS) programma, izvéloties sadalu “lesniegumi”

5.1.2. elektroniski sagatavots un ar drosu elektronisko parakstu parakstits dokuments, kas
nosiitits uz attiecigas PaSvaldibas iestades oficialo e—pasta adresi.

5.2. Papira formata iesniegts dokuments ir:

5.2.1. fiziski izdrukats un ar roku parakstits dokuments, kas tiek nodots attiecigas
Pasvaldibas iestades atbildigajam darbiniekam, kur§ veic sanemto un nosttamo
dokumentu apstradi.

Pasvaldibas iestades, strukturvienibas vai dalas vaditajs, planojot gada budzeta izdevumus,
tajos paredz planotos iekSzemes, arvalstu komand&umu un darba braucienu izdevumus.
Nosiitisana komandgjuma notiek kartgja gada apstiprinata budzeta ietvaros.

II. Komandéjuma noformesanas un pieskir§anas kartiba

Komandg€jama persona sagatavo un iesniedz komand&juma pieteikumu elektroniski vai papira

formata (1. pielikums), kura norada komand&uma veidu — komand&ums, arvalstu

komand&jums vai macibu komand&jums, ka art §adu informaciju:

7.1. Komand&jamas personas vardu, uzvardu;

7.2. komand&juma laiku (ilgums), vietu, iestadi;

7.3. komand€juma meérki/uzdevumu un pamatojumu (macibu komand&umam — macibu
organizetaja nosaukumu);

7.4. planotos izdevumus (dienas nauda, transporta izdevumi, naktsmitnes izdevumi, macibu/
dalibas maksa, apdroSinasana un citi iesp&jamie izdevumi);

7.5. sabiedriska transporta, paSvaldibas autotransporta vai privata autotransporta
izmantoSanas nepiecieSamibu;

7.6. nepiecieSamos finanSu Iidzeklus avansa;

7.7. finanSu lidzeklu avotu, no kura tiks apmaksati komand&juma izdevumi.

Komandgjuma pieteikumam pievieno komand&juma norises apliecinoSus dokumentus

(uzaicinajumus, pazinojumus par kursiem vai seminaru u.c.), ja tadi ir pieejami.

Komand€juma pieteikumu iesniedz ne vélak ka tris darba dienas pirms iekSzemes

komand&juma sakuma un ne vélak ka piecas darba dienas pirms arvalstu komand&uma

sakuma.

Ja arvalstu komand&umam nepiecieSama iepriekS€ja aviobileSu un/vai naktsmitnu

rezervacija, komandejumu piesaka ne vélak ka vienu meénesi pirms arvalstu komand&juma

sakuma.

Par Komandgjamas personas komand€juma organizéSanu (transports, naktsmitne, dalibas

apstiprinaSana, nepiecieSamo vizu, pilnvaru un apdroSinasanas iegade, u.tml.) ir atbildiga

Komandgjama persona, saskanojot ar tieSo vaditaju.

Komandgjama persona izdevumus plano un ar pieSkirtajiem finanSu lidzekliem rikojas

racionali, izvertgjot izdevumu lietderibu, lai ar péc iesp&as mazakiem finanSu lidzekliem
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sasniegtu labako iesp&amo rezultatu. Ka arm1 komand€ama persona nedrikst izmantot

komand&jumu vai darba braucienu privatu intereSu 1stenoSanai vai personiska labuma gtiSanai.

P&c komandgjuma lietderibas izverteéSanas, komand&juma saskanosanu un komand&uma

izdevumu apstiprinasanu veic:

13.1. Domes priekssédétajam — Domes priekssédetaja vietnieks;

13.2. Domes priekSseédétaja vietnieckam — ar Domes priekssédétaja rikojumus;

13.3. Pasvaldibas izpilddirektoram, izpilddirektora vietniekam — ar Domes priekssédétaja vai
Domes priekssédétaja vietnieka rikojumu;

13.4. Pasvaldibas iestazu un Centralas administracijas vaditajiem — komand&umu apstiprina
ar izpilddirektora vai izpilddirektora vietnieka rikojumu;

13.5. Pasvaldibas Centralas administracijas darbiniekiem — komand&umu saskano attiecigas
struktiirvienibas vaditajs, komand&jumu apstiprina ar izpilddirektora vai izpilddirektora
vietnieka rikojumu;

13.6. Pasvaldibas izglitibas iestades vaditajam — komand€juma lietderibu izverte, izdevumus
saskano un apstiprina Preilu novada Izglitibas parvaldes vaditajs.

13.7. Pasvaldibas iestades darbiniekam — ar attiecigas Pasvaldibas iestades vaditaja rikojumu;

13.8. personam, kas nav darba attiecibas ar Pasvaldibu, bet, kas saistitas ar Pasvaldibas
uzdevumu veikSanu — ar iestades vaditaja rikojumu, kur§ Komandg&jamo personu noriko
komand&juma;

Visus arvalstu komand&umus pirms rikojuma izdoSanas saskano ar FinanSu un gramatvedibas

dalas vaditaju.

So Noteikumu 7., 16., 20., 22., 25. un 35. punktd minétie dokumenti tiek saskanoti un

apstiprinati elektroniski VISVARIS dokumentu vadibas sisttma LIETVARIS un glabati

atbilstoSi Pasvaldibas iestades lietu nomenklatiirai.

P&c saskanoSanas un apstiprinasanas Pasvaldibas iestades atbildigais darbinieks sagatavo

rikojumu (elektroniski vai papira formata) par komand&jumu, kura norada:

16.1.rkojuma izdoSanas vietu, numuru un datumu;

16.2.Komandgjamas personas amatu, vardu un uzvardu;

16.3.komand&juma mérki;

16.4.komandg&juma ilgumus;

16.5.komandg&juma vietu (valsts, pilséta, iestade);

16.6.visus ar komand&jumu saistitos izdevumus;

16.7.atlidzinamos izdevumus — komand€juma dienas nauda un citi izdevumi, ko atlidzina;

16.8.citus nosacijumus, kas paredzeti Sajos Noteikumos;

16.9.avansa izmaksajamo summu;

16.10. struktiirvienibu un/vai budzeta Iidzeklus, no kuriem sedz komand&juma izdevumus.
Komandgjuma rikojumu ne vélak ka vienu dienu pirms komand€juma sakuma PaSvaldibas
iestades atbildigais darbinieks iesniedz FinanSu un gramatvedibas dala, par Izglitibas
parvaldes vaditaju un izglitibas iestazu vaditajiem un darbiniekiem komand&umu iesniedz
Izglitibas parvaldé FinanSu darbibas nodro$inajuma nodala.

Ja iepriek§ neparedzétu apstaklu dél komand€ums tiek atcelts, Komand€jama persona

(elektroniski vai papira formata) iesniedz iesniegumu ar ligumu atcelt komand&jumu, noradot

atcelSanas iemeslu. Uz iesnieguma pamata tiek sagatavots rikojums par komand€juma

atcelSanu.

III. Darba brauciena noformeéSanas un nosutiSanas kartiba

Darba brauciena nosiita darbinieku, kura darba pienakumi atbilst Noteikumu 4. punkta

minétajam.

Darbinieku nosiita darba brauciena, pamatojoties uz sanemto Komand&amas personas

autotransporta rezervacijas pieteikumu (2. pielikums), kas iesniegts elektroniski vai papira

formata.

Pieteikumu par darba braucienu piesaka, ja:

21.1. Darbinieku nostita darba brauciena arpus Preilu novada teritorijas, ja planotais marSruta
attalums viena virziena parsniedz 140 km;
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21.2. Darbinieku nosiita darba brauciena uz arvalstim.

Darbinieks, Transporta dalas vaditajs vai transporta koordinators darba braucienu piesaka
elektroniska formata VISVARIS programma, izveloties sadalu: Iesniegumi — Jauns
iesniegums — Transporta dalas darba brauciena pieteikums (3. pielikums), pieteikuma norada:
22.1. Transportlidzekla marku, valsts registracijas numuru;

22.2. Darba brauciena datumu, vietu, iestadi, ilgumu;

22.3. Darba brauciena mérki/uzdevumu;

22.4. FinanSu lidzeklu avotu, no kura tiks apmaksati darba brauciena izdevumi.
Darba brauciena pieteikumu piesaka ne velak ka divas darba dienas pirms iekSzemes darba
brauciena sakuma un ne vélak ka Cetras darba dienas pirms arvalstu darba brauciena sakuma.
Par darba brauciena norikotas personas naktsmitnu organizéSanu, nepiecieSamo vizu, pilnvaru
un apdro$inasanas iegadi u.tml. ir atbildigs tieSais vaditajs.
Rikojumu par iekSzemes darba braucienu un arvalstu darba braucienu sagatavo (elektroniski)
tieSais vaditajs, paraksta izpilddirektors vai izpilddirektora vietnieks, rikojuma norada:

25.1.rikojuma izdoSanas vietu, numuru un datumu;

25.2.darba brauciena nostitamas personas amatu, vardu un uzvardu;

25.3.Pasvaldibas transportlidzekla marku, valsts registracijas numuru;

25.4.darba brauciena datumu un ilgumu;

25.5.darba brauciena merki;

25.6.darba brauciena vietu (valsts, pilséta, organizacija);

25.7.visus ar darba braucienu saistitos izdevumus;

25.8.atlidzinamos izdevumus;

25.9.citus nosacijumus, kas paredzeti noteikumos;

25.10. avansa izmaksajamo summu,

25.11. budzeta lidzeklus, no kuriem sedz darba brauciena izdevumus.

IV. Komandéjuma un darba brauciena izdevumu atlidzinaSanas kartiba

Komand&uma un darba brauciena izdevumus Komandgjamajai personai atlidzina no
attiecigas struktiirvienibas/iestades budzeta lidzekliem saskana ar rikojumu.
Komand&jumam/darba braucienam paredzéta dienas nauda un izdevumi par viesnicu
(naktsmitni) nedrikst parsniegt ar€jos normativajos aktos noteiktas komand&juma izdevumu
normas.
Darbiniekam dienas nauda tiek maksata, ja komand&juma laiks parsniedz 8 h diena un/vai
komandgjuma gala mérkis ir talak par 140 km no komand&juma sakuma punkta.
Ja Darbinieks ir komand&juma/darba brauciena arpus Latvijas teritorijas, dienas nauda tiek
atlidzinata saskana ar Ministru kabineta 2010. gada 12. oktobra noteikumiem Nr. 969
“Kartiba kada atlidzinami ar komand&jumiem saistitie izdevumi”.
Ja Komand€jamajai personai nodroSinata bezmaksas uzturéSanas — nodroSinata viesnica
(naktsmitne) un €dinasana vismaz tris reizes diena (tai skaita no citas institlicijas finanSu
palidzibas lidzekliem), izdevumus apmaksa Iidz 30% no dienas naudas normas par katru
komand&juma dienu.
Ja Komand@jamajai personai pirms doSanas komand&juma vai darba brauciena nepiecieSams
avanss, persona komandg&juma pieteikuma aizpilda avansa pieprasijuma sadalu.
Komandgjamajai personai dienas naudu un avansa pieprasito summu parskaita uz tas noradito
bankas kontu ne vélak ka piecu darba dienu laika péc rikojuma sanemsSanas: PaSvaldiba —
Finan$u un gramatvedibas dala, Izglitibas parvaldé — FinanSu darbibas nodro§inajuma nodala.
Ja dalu no komand€juma izdevumiem sedz institiicija vai arvalsts puse, kura uzaicinajusi
Komandgjamo personu komand&uma, Komand€jamajai personai attiecigos izdevumus
neatlidzina.
Komandgjuma/darba brauciena laika raduSos izdevumus par autostavvietu un iebraukSanu
teritorijas Komand€jamajam personam, kuras nelieto autostavvietu norékinu sisttmu Mobilly,
EuroPark Pasvaldibas varda, kur ir noteikta maksa par transportlidzekla iebraukSanu,
izdevumus apmaksa ar nosacijumu, ka transportlidzekla staveSanas izmaksas atmaksa ne
vairak ka 15 euro apmera par vienu komand&juma dienu.
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V. Komandéjuma atskaites

Komandgjama persona piecu darba dienu laika péc komand&juma/darba brauciena pedgjas
dienas aizpilda komand&juma/darba brauciena atskaiti (4. pielikums). Atskaiti var iesniegt
elektroniski vai papira formatd Pasvaldiba — FinanSu un gramatvedibas dala, Izglitibas
parvalde — FinanSu darbibas nodroSindjuma nodala. Komand€juma atskaiti apstiprina $o
noteikumu 13. punkta minéta amatpersona, darba brauciena atskaiti apstiprina tieSais vaditajs.
Noteikumu 2.2. apakSpunkta minétas personas komand&juma atskaiti iesniedz attiecigas
Pasvaldibas iestades atbildigajam darbinickam, kur§ veic tas registraciju VISVARIS
dokumentu vadibas sisttma LIETVARIS un nodroSina atskaites nosiitiSanu
saskanoSanai/apstiprinasanai saskana ar Noteikumu 13. punkta noteikto kartibu.
Komand&juma/darba brauciena atskaitei pievieno ar komand&umu/darba braucienu saistito
izdevumu apliecinoSus dokumentus (rékini, aviobiletes, transporta izdevumi, apdroSinasana,
dokuments par naktsmitném u.c. apliecino$i dokumenti, kas saistiti ar komand€&juma/darba
brauciena izdevumiem).

Pasvaldiba — FinanSu un gramatvedibas dalas, Izglitibas parvalde — FinanSu darbibas
nodroSinajuma nodalas atbildigais gramatvedis izskata atskaites atbilstibu rikojumam,
normativajiem aktiem un pievienotajiem attaisnojuma dokumentiem un veic norékinu ar
darbinieku piecu darba dienu laika vai nosiita atskaiti papildinasanai.

Pasvaldibas iestades vaditajs vai darbinieks, kurs piedalijies macibu komand&juma un sané€mis
apliecibu, sertifikatu vai citu apmacibu apliecinosu dokumentu, piecu darba dienu laika
iesniedz to PaSvaldibas iestades darbiniekam, kur§ veic attiecigas iestades personala
lietvedibu, pievienosanai darbinieka personas lieta VISVARIS programma KADRI.

VI. Nosleguma jautajumi

Jautajumi par komand&jumu vai darba braucienu izdevumiem un to atlidzinasanas kartibu, kas
nav noteikti ar Siem noteikumiem, tiek regul@ti Latvijas Republikas speka esoSo normativo
aktu ietvaros.

Ar So noteikumu spéka stasanos speéku zaud@ noteikumi “Par Preilu novada pasSvaldibas
amatpersonu (darbinieku) komand€umiem un darba braucieniem”, kas apstiprinati ar
28.04.2022. Domes lémumu (protokols Nr. 11, 4. §).

Domes priekSsedetajs A. Adamovics
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1. pielikums noteikumiem “Par Preilu novada pasvaldibas amatpersonu

un darbinieku komand&jumiem un darba braucieniem

2

APSTIPRINU:

(amata nosaukums, vards, uzvards)

(paraksts)

(apstiprinasanas datums)

KOMANDEJUMA PIETEIKUMS

(noradit attieciga komand&juma pieteikuma veidu)

Darbinieka vards, uzvards

Iestade, struktirvieniba

Ienemamais amats

Lidzu apstiprinat komand&jumu uz:

Komandéjuma vieta (valsts, pilséta,
adrese)

Iestades nosaukums

No lidz

, kopa (dienas)

Komandéjuma laiks (ilgums)

Komandejuma meérkis/uzdevums,
pamatojums

Komandéjuma paredzamie izdevumi:

Macibu maksa

Cela izdevumi:
sabiedriskais transports (marsruts)

personiga automasina (marka, reg.Nr.,
degvielas paterin$ uz 100 km)

Dienas nauda

Izdevumi par viesnicu/naktsmitni

Citi saistitie izdevumi

Avansa nepiecieSama summa (norada ja nepiecieSams):

Komandg&juma izdevumus segt no

poziciju).

budZeta lidzekliem (norada budzeta

(datums) (komand@juma pieteicgja paraksts, atsifrejums)

SASKANOTS:

(amata nosaukums, vards, uzvards)

(paraksts)

(saskano$anas datums)
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2.pielikums noteikumiem “Par Preilu novada pasvaldibas amatpersonu
un darbinieku komand&jumiem un darba braucieniem”

Preilu novada pasvaldibas
Transporta dalai

Par autotransporta rezervaciju

(iestade, struktiirvieniba, u.c.)

Ludz (datums) rezervet vietigu

autotransportu braucienam uz (pasakuma nosaukums),
(adres).

Izbrauksana plkst. , N0 (adrese).

Planotais atgrieSanas laiks plkst.

Dalibnieku skaits -

Kontaktpersona - , mob. t.

(datums)

(pieprasitajs)

Sagatavotajs
Mob.t.
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3.pielikums noteikumiem “Par Preilu novada paSvaldibas amatpersonu
un darbinieku komand&jumiem un darba braucieniem”

APSTIPRINU:

(amata nosaukums, vards, uzvards)

(paraksts)

(apstiprinasanas datums)

DARBA BRAUCIENA PIETEIKUMS

Darbinieka vards, uzvards

Iestade, struktiirvieniba

Ienemamais amats

Ludzu apstiprinat darba braucienu uz:

Darba brauciena vieta (valsts,
pils€ta, adrese)

Iestades nosaukums

Darba brauciena laiks No lidz ,kopa
(ilgums) (dienas)

Darba brauciena

meérkis/uzdevums

Transportlidzekla marka,
valsts reg.Nr.

Avansa nepiecieSama summa (norada ja nepiecie$ams):

Komandg&juma izdevumus segt no budzeta lidzekliem (norada budzeta
poziciju).
(datums) (darba brauciena pieteicgja paraksts, at$ifrgjums)
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4.pielikums noteikumiem “Par Preilu novada pasvaldibas amatpersonu
un darbinieku komand&jumiem un darba braucieniem”

APSTIPRINU:

(amata nosaukums, vards, uzvards)

(paraksts)

(apstiprinasanas datums)

KOMANDEJUMA/DARBA BRAUCIENA ATSKAITE

Darbinieka vards, uzvards , p-k. -

Iestade, strukturvieniba

Ienemamais amats

Saskana ar 20 gada . rikojumu Nr. es atrados komand&juma/darba brauciena:

Komandejuma/Darba brauciena vieta
(valsts, pilséta, adrese)

Iestades nosaukums

Komandeéjuma/Darba brauciena laiks
(ilgums)

Komandejuma/Darba brauciena merkis
(-i) un 1ss apraksts par sasniedzamo
rezultatu

No lidz , kopa (dienas)

Komandéjuma/Darba brauciena IstenoSanai ta laika izdariti izdevumi:

Izdgvupmg Izmaksu _ Gramatvedibas aprékins

N.p attaisnojosa Vala ’
Izdevumu saturs summa

k. dokumenta ta LB

N EUR EUR Db konts

r. kurss

Dienas nauda *

Cela izdevumi

Viesnicas izdevumi

Degvielas izdevumi

A/m apdrosinasana

Autostavvieta

NSRRI

Dalibas maksa

Pieskirts avanss EUR
Kopa apmaksai

* komandgjuma ilgums virs 8 stundam vai darba brauciens virs 8 stundam

Pielikuma attaisnojoSie dokumenti uz lapam.

Apliecinu, ka visi min&tie izdevumi ar pievienotiem dokumentiem pilniba saistiti ar iestades vajadzibam. Liidzu apmaksat tos
pilna apmera.

Nor€kinu personas paraksts Datums

Gramatvedibas atzime par izpildi:

Sis dokuments ir parakstits ar drosu elektronisko parakstu un satur laika zimogu



