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Preilu novada pasvaldibas 2022.gada 24.februara noteikumi
»Mobilo telefonu un telefona numuru pieskirsanas un izmantosanas kartiba Preilu
novada pasvaldibas amatpersonam (darbiniekiem)”

Izdoti saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma 73.panta pirmas dalas 4.punktu,
Pasvaldibu likuma 50. panta pirmo dalu

I. Visparigie noteikumi

Noteikumi nosaka mobilo telefonu un telefona numuru (turpmak ari — SIM Kkarte)
pieskirSanas, izmantoSanas un kontroles kartibu Preilu novada pasvaldibas véletam
amatpersonam, iestazu vaditajiem un darbiniekiem, tostarp pasvaldibas administracijas
darbiniekiem, (turpmak teksta — pasvaldibas darbinieki) dienesta un personigajam
vajadzibam.

Il. Atbildiga darbinieka par mobilo telefonu izmantosanu
nozimésanas kartiba un kompetence

Pasvaldibas administracija un struktiirvienibas par mobilo telefonu izmantoSanu atbildigs
ir Informaciju tehnologijas dalas (turpmak — IT dala) vaditajs.

Par PaSvaldibas iestades lietoSana esoSo mobilo telefonu izmantoSanu ir atbildigs ar
iestades vaditaja rikojumu noziméts atbildigais darbinieks.

Atbildigajam darbiniekam ir $adas tiesibas un pienakumi:

4.1.kontrolét mobilo telefonu izmantoSanu, atbilstosi Sai kartibai, likumiem un citiem
normativajiem aktiem;

4.2 kontrol&t darbiniekiem lietoSana nodoto pasvaldibas mobilo telefonu izmantoSanu,
atbilstosi to izmantoSanas mérkiem;

4.3.kontrolét mobilo telefonu izmantoSanu, atbilstosi ekspluatacijas noteikumiem.
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IT dalas vaditajs péc mobilo sakaru operatora rékina sanemsanas veic sanemto mobilo
pakalpojumu analizi un nepiecieSamibas gadijjuma veic pasakumus lietderigai finansu
lidzeklu izlietoSanai.

1. Pasvaldibas mobila telefona un telefona numura nodos$ana individualaja
lietoSana un ta izmantoSana

Nemot veéra mobilo telefonu funkcionalitati un nepiecieSamibu amata pienakumu
pildisanai pasvaldibas mobilais telefons un/vai telefona numurs tiek pieskirts pasvaldibas
darbiniekam ka paliglidzeklis darba uzdevumu izpildes atviegloSanai un darba kvalitates
uzlabo$anai.

Pasvaldibas darbiniekam amata pienakumu pildiSanai ir tiesibas izmantot paSvaldibas
mobilo telefona aparatu un/vai SIM Karti, ievérojot sekojosus noteikumus:

6.1. pasvaldibas darbinieks iesniedz iesniegumu ar liigumu pieskirt pasvaldibas mobilo
telefona aparatu un/vai numuru;

6.2. pasvaldibas Tpasuma eso$os mobilos talrunus un SIM Kartes pasvaldibas darbinieks
pienemt lietoSana ar pienemsanas -nodosanas aktu;

6.3. partraucot darba attiecibas pasSvaldiba vai dodoties griitniecibas Vvai dzemdibu
atvalinajuma, b&rnu kop$anas atvalinajuma, darbinieks nodod vai izpérk talruni un
nodod numura SIM Karti pasvaldibas IT dalas vaditajam.

Pasvaldibas darbiniekam ir tiesibas izmantot personigo mobilo telefona aparatu un savu
numuru (SIM) darba pienakumu veikSanai, ievérojot sekojoSus noteikumus:

7.1. PaSvaldibas darbinieks iesniedz rakstisku motivétu iesniegumu, kura apliecina savu
piekriSanu izmantot savu telefona numuru pasvaldibas darba vajadzibam;

7.2. darbinieka piesléguma numuru registré uz Preilu novada pasvaldibas varda;

7.3. partraucot darba attiecibas pasvaldiba darbinieks nodot SIM karti pasvaldibas IT dalas
vaditajam vai ar iesniegumu pieprasa numura nodoS$anu privatai lietosanai un
pasvaldibai ir pienakums to nodot.

Mobilais telefons pasvaldibas darbiniekam lieto$ana tiek nodots:

8.1. ar izpilddirektora rikojumu administracijas darbiniekiem un iestaZu vaditajiem;

8.2. ar iestades vaditaja rikojumu iestades darbiniekiem.

Rikojuma par mobila telefona nodoSanu darbiniekam lietoSana norada:

9.1. pasvaldibas darbinieka, kuram nodots lieto§ana pasvaldibas mobilais telefons — vardu,
uzvardu un ienemamo amatu;

9.2. mobila telefona modeli un sérijas numuru;

9.3. mobila telefona vertibu.

Rikojuma par talruna numura nodoSanu darbiniekam lietoSana norada pasvaldibas

darbinieka, kuram nodots lietoSana pasvaldibas telefona numurs — vardu, uzvardu,

ienemamo amatu un SIM kartes numuru;

Darbinieki ir atbildigi par vinu riciba nodota mobila talruna lietoSanu un glabasanu.

Darbinieks nedrikst nodot mobilo talruni treSajam personam, iekilat to, iznomat, vai citadi

apgritinat, ka ar1 tam nav tiesibu nomainit iestades mobila talruna komplektgjosas dalas.
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Pasvaldibas talrunus aizliegts izmantot ziedojumu zvaniem, zvaniem dalibai loterijas,
paaugstinatas maksas pakalpojumu numuriem. Ja ir veikti $adi zvani, darbiniekam
jaatlidzina pasvaldibai min&to zvanu izmaksas.
Darbinieks atbild par pasvaldibas mobilajam telefonam nodaritiem bojajumiem pilna
apméra un apmaksat ta remontam nepiecieSamos izdevumus, ja bojajumi raduSies
pasvaldibas darbinieka vainas rezultata.
Konstatgjot pasvaldibas mobila telefona un/vai SIM Kkartes zadzibu, pasvaldibas darbinicks
nekavegjoties zino par So faktu policijai un atbildigajam darbiniekam.
Pasvaldibas mobila telefona nozaudéSanas gadijuma, pasSvaldibas darbinieks atlidzina
pasvaldibai radusos zaud&jumus.
Pirms doSanas griitniecibas vai dzemdibu atvalinajuma, b&rna kopSanas atvalinajuma vai
partraucot darba tiesiskas attiecibas ar pasvaldibu:
17.1. ar pienemSanas-nodosanas aktu nodod IT dalai podzintelefonu,
17.2. darbinieks izperk viedtelefonu, samaksajot mobila telefona atlikuso veértibu;
17.3. ar pienems$anas-nodosanas aktu nodod IT dalai SIM Karti.
Izpilddirektors un iestazu vaditaji regulari, bet ne retak ka vienu reizi gada, nemot véra
prognoz€jamo pasvaldiba veicamo darbu apjomu vai paSvaldibas budZeta un materialas
iesp&jas, parskata paSvaldibas darbiniekiem noteiktos mobilo telefonu tarifus un
nepiecieSamibu izmantot pasvaldibas pieskirto SIM karti.

IV. Viedtelefonu iegades nosacijumi

Mobilo telefonu (viedtelefonu) iegades maksimalas cenu robezas ir:

19.1.domes priekSsédetajam, priekSsédetaja vietniekam, izpilddirektoram,
izpilddirektora vietniekam lidz - 500,00 euro;

19.2.administracijas nodalu, struktiirvienibu un iestazu vaditajiem lidz 300.00 euro
19.3.darbiniekiem Iidz 200,00 euro

Veicot mobila telefona iegadi iestadei ir javeic lietderibas apsveérumi un ricibai jabiit tadai,
lai mérki sasniegtu ar mazako finanSu lidzeklu izlietojumu saskana ar kart€jam budzeta
gadam apstiprinato izdevumu tami.

V. Nosléguma jautajumi

Sis kartibas ievérosanu kontrolg:

21.1.pasvaldibas administracija - FinanSu un gramatvedibas dalas un Informaciju

tehnologiju dalas darbinieki;

21.2.iestad@s - iestades darbinieks, kuram tas uzdots ar iestades vaditaja rikojumu.
Jebkura bridi pasvaldibas izpilddirektors vai iestades vaditajs var pieprasit atskaiti no
jebkura paSvaldibas darbinieka, uz kuru attiecas 81 kartiba, vai informaciju par $is kartibas
ievérosanu, vai izpildes gaitu.

Pasvaldibas darbinieku informéSanu par So kartibu veic:

23.1. Personalvadibas un administrativa dala;

23.2. iestades - iestades vaditajs vai iestades darbinieks, kura pienakumos tas ietilpst.
Pasvaldibas darbinieki ir atbildigi par So noteikumu ievéroSanu saskana ar Latvijas
Republikas normativajiem aktiem un paSvaldibas [emumiem un iek$&jiem normativajiem
aktiem.



25. Ar $o noteikumu speka stasanos zaudé speku 2022.gada 24.februara noteikumi “Mobilo telefonu
un telefona numuru pieskirSanas un izmantoSanas kartiba Preilu novada pasvaldibas
amatpersonam (darbiniekiem)”, (protokols Nr.6., 3.8).

Preilu novada domes prieksseédetajs A.Vucans



